
企业微信哈工大微校园操作指南（教师版）

“哈工大微校园”是基于“企业微信”打造的校园移动应用入口及校内师生即时通讯平台。

重要提示：在使用企业微信“哈工大微校园”前，请确保您在哈工大“统一身份认证系统”

中绑定的手机号与您微信绑定的手机号及所使用手机的手机号一致。否则，请在“统一身份

认证设置”中重新绑定手机号，过一个同步周期（大约 2 小时）后，再按照以下文档操作。

一、安装企业微信

手机下载企业微信 APP（可在应用商店搜索或扫描下方二维码下载）。

IOS 版 Android 版

同时，企业微信支持 PC 端使用，可访问 https://work.weixin.qq.com/，点击右上角“下载”

按钮，按照相应的操作系统进行下载。

https://work.weixin.qq.com/


二、进入哈工大微校园

方式一：微信收到哈工大微校园邀请通知

如果您在微信中收到了邀请或点击公众号“哈尔滨工业大学服务号”中“企业微信”菜单，

然后点击进入邀请页面，点击“加入学校”按钮，填写您的真实姓名和手机号，并点击“申请

加入”，如果页面中提示“该手机号已存在于通讯录…”，请直接点击下方“下载企业微信”，

在弹出窗中点击“允许”按钮即可。

进入 APP 页面后，点击“手机号登录”按钮，输入手机号，获取短信验证码，并输入验证。

验证成功后，点击“待加入企业”按钮，在列表中选择“哈工大微校园”。



方式二：下载安装企业微信后加入哈工大微校园

打开手机端企业微信 APP。

如果是首次加入企业微信，请点击手机号登录，根据提示输入手机号，获取短信验证码并

输入。验证成功后，点击“待加入企业”按钮，在列表中选择“哈工大微校园”即可。

如果已加入过其他企业，请打开企业微信，按下图顺序，点击“我”-“设置”-“切换企

业”-“哈工大微校园”。



如果上图企业列表中没有“哈工大微校园”，请点击“查找企业”按钮，输入手机号，在

查找到的企业列表中，选择“哈工大微校园”即可。

校内身份认证

无论是以方式一还是方式二加入哈工大企业微信，在输入短信验证码之后，都需要经过学

校的统一身份认证系统进行身份确认，确认方式如下所示。

短信验证通过后，进入统一身份认证界面进行认证，验证成功后，进入企业微信：



三、企业微信功能介绍

1. 手机端：群聊/群直播/群会议

群聊：在消息 TAB页中，点击右上角加号选择发起群聊，可选择用户并创建群聊。

群直播：在聊天群内，点击右下角“+”，在展开的功能菜单中，选择“群直播”即可。



群会议：在聊天群内，点击右下角“+”，在展开的功能菜单中，选择“会议邀请”，按

提示填写内容后点击“发起邀约”。群内用户点击群内的消息即可加入会议。

2. PC 端：群聊/群直播/群会议

群聊：在消息 TAB页中，点击箭头所示加号选择发起群聊，可选择用户并创建群聊。



群直播：在聊天群内，点击箭头所示“开始直播”即可。

群会议：在聊天群内，点击箭头所示“会议邀请”，按提示填写内容后点击“发起邀约”。

群内用户点击群内的消息即可加入会议。



3. 通讯录

在通讯录中，可以查看哈尔滨工业大学的全体师生。当需要与某个用户聊天时，可以点击

他的头像发消息或语音通话。

4. 工作台

工作台聚集了企业微信自身功能和校内各种资讯、服务、应用等，分三个组。



置顶组：

会议：会议人数上限升级到 300人（疫情期间），支持随时随地发起音视频会议。主持人

可管理与会人员；可投屏演示文档或屏幕，支持实时标注演示内容。

直播：老师用“企业微信”一键发起直播，学生在“微信群”就能看，无需强制下载其他

APP。支持千万人同时观看。

企业邮箱：可以绑定校内邮箱，及时收发邮件和提醒。

iVPN 设置：无需认证一键开启 iVPN客户端，移动 4G下轻松访问校内系统。

微服务大厅：一键直达“哈尔滨工业大学服务号”服务大厅，尽享各种微服务。

校园百事通：校内各种大事小情都可以到百事通进行提问，AI 知识库为您服务。

发现组：

资讯中心：聚集了校内的最新、最热资讯。

服务中心：聚集了校内常用的服务。

应用中心：聚集了校内常用的应用系统。

消息中心：聚集了用户在企业微信收到的所有消息。

待办中心：聚集了用户的所有待办事项。

个人中心：用户可以查询自己的云盘、校园卡、工资等信息。

常用组：无线投屏、微文档、微盘、日程、公告、汇报。

还是期待你对这些常用功能挖掘使用场景吧！
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