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学生服务平台——社团模块使用说明

一、登录系统

平台地址：https://xg.hit.edu.cn

二、社团成立流程

1.【总体流程】社团负责人申请→骨干成员及其辅导员

确认→指导教师审核→指导单位审核→团委备案。

2.【社团负责人创建社团】点击“更多”——“创建社

团”进入成立学生社团列表页：

【社团负责人下载社团章程模板】点击“下载社团章程

模板”按钮下载。
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【社团负责人申请成立社团】点击“申请成立社团”按

钮进行申请，查看社团成立须知后，填写社团信息及社团成

员。

【骨干成员辅导员确认】审核入口：学工系统-学生事务

-社团服务管理-社团成立审核（辅）
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【社团负责人提交审核】待骨干成员及其辅导员确认后，

社团负责人点击“提交审核”进行提交审核。

3.【指导教师审核】审核入口：学工系统-学生事务-社

团服务管理-社团成立审核（教师）

4.【指导单位审核】由指导单位学工负责人审核，入口：

学工系统-学生事务-社团服务管理-社团成立审核（单位）
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5.【团委备案】

三、社团注册流程

1.【总体流程】社团负责人申请→指导教师审核→指导

单位审核→团委备案。

2.【社团负责人】点击“社团注册”进入成立学生注册

列表页：
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【新增注册】点击“新增注册”按钮进行注册，选择指

导教师后点击“提交”按钮进行提交。

3.【指导教师审核】审核入口：学工系统-学生事务-社
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团服务管理-注册审核（教师）

4.【指导单位审核】由指导单位学工负责人审核，入口：

学工系统-学生事务-社团服务管理-注册审核（单位）
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5.【团委备案】

四、社团信息维护流程

社团纳新之前需要先完成社团信息维护

1.社团负责人登录学工系统（xg.hit.edu.cn），在社团管

理板块，按照要求提交社团信息。每一个信息都需要填写，
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部门设置至少填写一个，否则后续新成员无法完成纳新流程。
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2.指导老师登录学工系统，在社团信息审核（指导教师）

板块审核通过信息。

3.团委老师登录系统审核，通过后社团信息维护流程完

成。
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五、社团纳新流程

1.社团负责人在社团纳新板块，编辑社团纳新时间。

2.新成员在纳新规定时间内，在加入社团板块选择加入

的社团。
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3.社团负责人在社团纳新板块中，审核通过新加入成员。
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4.新成员辅导员在社团管理、社团纳新审核（辅导员）

板块中审核通过新成员信息。

5.指导教师在社团管理、社团纳新审核（指导教师）板

块中审核通过新成员信息。
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6.新加入社团成员在加入社团、我加入的社团板块中，

确认加入。

7.社团负责人可在社团管理、人员管理板块中查看确认

加入的新成员信息，并调整新成员状态为“在团”、设置成

员职务，新成员社团纳新流程结束。

（同时请社团负责人根据实际情况，在“在团”和“离

职”两种情况中更新老成员状态。）
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