应提交材料及说明 
（单位或个人自行联系渠道）
 
一、应提交申请材料
1.国家留学基金管理委员会出国留学申请表（申请人在线填写、提交、下载）
2.单位推荐意见表（电子版，信息平台下载）
3.外方录用函/实习合同（电子版，申请人在线上传）
4.岗位描述（电子版，申请人在线上传）
5.外语水平证明（电子版，申请人在线上传）
6.成绩单（从本科阶段起，电子版，申请人在线上传）
7.最高学历及学位证书（电子版，申请人在线上传）
8.有效的《中华人民共和国居民身份证》（电子版，申请人在线上传）
9.国内及留学所在国出入境记录（电子版，申请人在线上传）
10．单位推荐意见（电子版）
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※提交材料要求※
1．所有材料只需提交电子版，按上述顺序命名、排序并打包压缩，发至所在单位负责老师邮箱（申请通知附件7）。
2．命名要求
邮件、压缩包命名方式为：国际组织实习项目-学号-姓名。
3．邮件发送示例
[image: C:\Users\lx\Desktop\邮件发送示例.jpg]



二、申请材料说明
1.《国家留学基金管理委员会出国留学申请表》（申请人在线填写、提交、下载）
申请人需先登录国家公派留学管理信息平台，并按要求如实填写报名信息、上传电子版材料，国家公派留学管理信息平台：https://sa.csc.edu.cn/student/#/login?redirect=%2Fhome；在填写完申请表并确认无误后，可按系统提示完成网上提交、下载、打印。申请表中的有关栏目应视实际情况和项目要求进行填写，如无相关情况可不填（如工作经历）。申请人向学校提交的申请表应与网上报名信息内容一致。申请人提交申请表后，在受理机构接收前可以提回修改，受理机构接收后不能提回申请表。如确实需在受理机构接收后修正内容，需联系受理机构退回，并在项目开通期内再次提交申请表。因此，申请表填写完成后，请务必仔细核对无误后方可提交。
申请人需下载申请表，并在电子版申请表倒数第二页下方“申请人保证”栏中通过插入电子签名（可通过PDF文件阅读器插入签字图片的方式进行添加）。
下载的电子版申请表首页如无照片，请在照片处自行插入。
2.《单位推荐意见表》（电子版，信息平台下载）
单位推荐意见表在申请人打印申请表时由网上报名系统自动生成（申请人在网上报名阶段此表不在报名系统中显示），即下载的材料1——《国家留学基金管理委员会出国留学申请表》的最后两页。

此表不需填写或进行任何处理，保留在《国家留学基金管理委员会出国留学申请表》中即可！！！
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\单位推荐意见表（样表）1.png] [image: C:\Users\Administrator\Desktop\单位推荐意见表（样表）2.png]
注：凡来自有关高校的申请人，其《单位推荐意见表》的电子信息由各校国家留学基金申请受理工作主管部门负责输入网上报名系统；来自其他单位的申请人，其《单位推荐意见表》的电子信息由国家留学基金申请受理机构负责输入网上报名系统（各受理单位名称及受理范围详见国家留学网受理单位通讯录）。
未提交单位推荐意见的，或单位推荐意见为“政治立场不合格”、“材料不属实”、“所在单位不推荐”的，材料审核不予通过。
3.外方录用函/实习合同（电子版，申请人在线上传）
国际组织实习录用函须为国际组织正式实习录用通知或正式邀请信，应使用国际组织专用信纸（文头纸）打印，由国际组织人事部门负责人或实习所在部门负责人签字。正式实习录用通知或正式邀请信应包含以下内容：
申请人基本信息：申请人姓名、出生日期等；
留学身份：实习生；
留学时间：应明确实习期限及起止年月；
岗位内容：应明确实习性质（如全职实习、兼职实习）、实习方式（如到岗实习、远程实习）以及具体工作内容。
录取函中未明确上述信息的，应补充提交相关证明材料（例如与外方往来邮件、实习岗位描述、实习合同等）。
4.岗位描述（电子版，申请人在线上传）
申请人应提交国际组织开具的所申请实习岗位的岗位职责描述（Terms of Reference），包含岗位名称、所在部门、岗位类型、实习期限、岗位职责或工作任务、任职资格等信息。
5.外语水平证明（电子版，申请人在线上传）
如申请人掌握多门外语，须上传相应的外语水平证明，如雅思/托福考试成绩、外语专业考试成绩、往年开具的出国留学人员回国证明、国外学历学位认证书等。
6.成绩单（电子版，申请人在线上传）
在读学生应提交本科开始至最近一学期的成绩单扫描件。
7.最高学历及学位证明（中英文，电子版，申请人在线上传）
申请人应提供所持有的最高学历及学位证书的扫描件。如申请人为在校生，需提供院校签字/盖章的在籍证明扫描件，并明确学生在读年级和学制。
8.有效的《中华人民共和国居民身份证》（电子版，申请人在线上传）
上传有效的《中华人民共和国居民身份证》正反面扫描件。
9.国内及留学所在国出入境记录
国内出入境记录应通过国家移民管理局政务服务平台或“移民局”小程序查询，下载查询结果后上传（应上传最近一年的出入境记录，无出入境记录者应上传查询结果页面截图）。
留学所在国出入境记录应提供个人护照出入留学所在国有关信息页扫描件或由留学所在国主管部门出具的证明扫描件。
[bookmark: _GoBack]10．单位推荐意见（电子版）
即材料2——《单位推荐意见表》中“4.所在单位对被推荐人出国留学申请的具体意见”须填写的内容，具体要求如下：
（1）推荐意见应包括申请人政治思想表现、学习、工作情况、学术业务水平和发展潜力；综合素质与健康状况；外语水平；出国研修的必要性和可行性；回国后的使用计划。
（2）500个字以内。
（3）单位推荐意见文件格式为“.doc”或“.docx”，无参考模板。
（4）命名方式为：单位推荐意见-学号-姓名。

image2.png
HERFHRLUEFRAR
(HREL)

prens Ana@sznn
R a
azan "
pr wnw
smars. 000000000000 (@ERISLRR YR WA 085
anmAnE

1 PRARERORAEITRERSS: CWEARGSRAN TN S, SNTN, R, WE, OE'E
7, NAREUSENE, QX SAADRESS. NEEF. RS, SOMEMR. WANG, GIXE. WAY
7. MARPHEE. PINUTAMESEATHS (5) EURASIHIORTEL, CEHPARRTE, R5
TRRBBS, HIEAMOART R, TREARTLS, TGRS, BESERRAED AN
B, MIOR, W, AACUESSEONRES, DURHDLFE. SEEFALRLE, RHEUGE, NIE
5. WSEANERAMEETS, CETANSEE, 47U, BRNYNG, DHETAS.

FERGANLAGEERTNS: Of OF

2 PEAmERS. WESH. PANE ROMMSEESSS O oW OFa
(AIERALL AT AR, £ AEEEARS, GITER", 56

s SEABRRHREAREAEEZEE: OB OF
ISR S ARG IS, UL, 0508

4 pAARSRL:
0wz, e1e .
O wmes, 98l _ % wmn_sw:
O mmewus, wM 5, wann__ %A
O, 29 SN RIGNR,

BEHRARE %A/ EASIRRSNA
Comanis, 2% nwe_ s

Omes, ¥ %, ANE _E8 aAWLRANE %
O mmn, sy

A





image3.png
one

5 FESOISAAHERYSASAGELE  ORn DFRH
RS, WASSOATED, DERRFARRRES, FA. 5. AEATRRRRS; UEEF LRSS
SR BENAN ALY ETERREREXERY (OVFA)

o MWEZFUNLL (3) REENETATRARAANESEASUA, DTLGHENANERAS AN,
Bsmmmary 0% Oz

Prons prevyes = 8 @
LOSWENERED (PREW. BENBMNERD, TAESESE
Prons prevyes = 8 @

TERBELAGEAARER (SAASITABRE/ SRS, ARRTASG, B, APIEAE
L. BLRGE) EFINBORS (FAATATHRE) . SARABFANERCOSELR, DARARESORE
SETEQANRTAN, COTWATHALEIARLBCAN, ARAFEROFATREF S ARSI

. EREWSNEUERGRARERCARRRANTHERRACLE,

2600 (SANE) TAXMEAENREMLERSALREATON., NONGH, 6% (£) MRTOESHS
EZ8ASIN EISHLEIWIDAR) . SASAAFARABINN (NESHFEIWAIAR) BR, 8
AEVARNGARELANS, SERON MUREFSLWRINR) K. FREMASAHN, SR
ARG wncscoduen .

SURE, EEREESWEZAKES SIATE SR EREREIRONE, BREANR.





image1.jpeg
MEEA ¢ | hitgs_csc<hitgs_csc@hit.edu.cn>;

>

=9: ERELEIME-218970001-F—

|2—HFEERLRE I F D HH.

W

BRRIURE

FRERERL

ERZRNLAE/FREHEFRSAREENLE

it BARTEREEAEH2SHRRTLARTRESE/MEREDC18SED
4 150001

BiE: 0451-86403286. 86214753

#£E: 0451-86403286

B, i
481MB





